Gtoéwny ksiegowy — ktdérego obowigzki regulujg odrebne przepisy — w szczegolnosci :

m prowadzi rachunkowos¢ MBP Tychy,

m wykonuje dyspozycje srodkami pienieznymi,

m jest odpowiedzialny za prawidiowe sporzgdzanie dokumentéw finansowych i ich obieg,
m projektuje i realizuje budzet MBP Tychy,

m dokonuje wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,

m dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych
operaciji gospodarczych i finansowych,

m kieruje Dziatem Finansowo-Ksiegowym i zapewnia prawidtowg dziatalnos¢
finansowg Biblioteki,

m dokonuje analiz zgodnosci zapisow obrotéw i sald na no$nikach komputerowych,
m sporzgdza okresowe i roczne sprawozdania finansowe,

m analizuje catoksztait gospodarki finansowej Biblioteki oraz zabezpiecza $rodki
finansowe niezbedne do jej funkcjonowania,

m kontrasygnuje umowy mogace spowodowacé powstanie zobowigzan finansowych,
m opracowuje projekty przepisow wewnetrznych dotyczacych spraw finansowo —
ksiegowych, a w szczegolnosci : polityki rachunkowosci, obiegu dokumentow
[dowoddw ksiegowych ], zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzaciji,



