
Główny księgowy – którego obowiązki regulują odrębne przepisy – w szczególności : 
 
■ prowadzi rachunkowość MBP Tychy, 
■ wykonuje dyspozycje środkami pieniężnymi, 
■ jest odpowiedzialny za prawidłowe sporządzanie dokumentów finansowych i ich obieg, 
■ projektuje i realizuje budżet MBP Tychy, 
■ dokonuje wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych 
z planem finansowym, 
■ dokonuje wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących 
operacji gospodarczych i finansowych, 
■ kieruje Działem Finansowo-Księgowym i zapewnia prawidłową działalność 
finansową Biblioteki, 
■ dokonuje analiz zgodności zapisów obrotów i sald na nośnikach komputerowych, 
■ sporządza okresowe i roczne sprawozdania finansowe, 
■ analizuje całokształt gospodarki finansowej Biblioteki oraz zabezpiecza środki 
finansowe niezbędne do jej funkcjonowania, 
■ kontrasygnuje umowy mogące spowodować powstanie zobowiązań finansowych, 
■ opracowuje projekty przepisów wewnętrznych dotyczących spraw finansowo – 
księgowych, a w szczególności : polityki rachunkowości, obiegu dokumentów 
[dowodów księgowych ], zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji, 


